INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/AGE N° 01/2007, DE 20 DE JUNHO DE 2007.

Estabelece as diretrizes, normas e procedimentos para celebracéo, execucao e
prestacdo de contas referente a transferéncia de recursos através de
convénios, pelos Orgdos ou Entidades do Poder Executivo Estadual e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL, O SECRETARIO
DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO — AUDITOR GERAL DO ESTADO, no uso de suas
atribuicdes legais;

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 1° A execucdo de programas de trabalho a cargo dos Org&os ou Entidades da Administracéo
Pudblica Estadual Direta e Indireta, que envolva o repasse de recursos financeiros oriundos de dotacdes
consignadas no orcamento do Estado, sera efetivada mediante celebracdo de convénio, nos termos desta
Instrucdo Normativa, observada a legislacédo pertinente.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - Convénio: instrumento que tem por objeto a transferéncia de recursos para execucdo, em
regime de muitua colaboracio, de acdes de interesse comum dos Orgédos ou Entidades da administracdo
puablica direta ou indireta do Estado de Mato Grosso com os Orgéos ou Entidades da administracdo publica
direta ou indireta federais, com outros Estados, com municipios e com entidades privadas sem fins
lucrativos;

Il - Participe: qualquer pessoa juridica que figurar como concedente, convenente, executor ou
interveniente nos convénios ou instrumentos similares;

Il - Proponente: qualquer Orgéo ou Entidade da administracéo publica direta ou indireta federal,
de outra unidades da federagdo e municipais ou entidades privadas sem fins lucrativos que pleiteiem
recursos aos Orgéos ou Entidades da administrag&o publica direta ou indireta do Estado, para execucéo de
programas, projetos ou atividades, mediante a celebracdo de convénios ou instrumentos similares;

IV - Concedente: Orgéo ou Entidade da administracéo publica direta ou indireta do Estado de
Mato Grosso, responsavel pela transferéncia de recursos destinados a execucéo do objeto do convénio ou
instrumento similar;

V - Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins lucrativos que se
responsabiliza pela execugdo do programa, projeto ou atividade, formalizado mediante a celebracdo de
convénio com Orgéo ou Entidade da Administracéo Estadual direta ou indireta;

VI - Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do convénio para
executar acdes de carater eminentemente técnico;

VIl - Executor: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do convénio na
qualidade de responsavel direto pela execucdo do objeto;

VIl - Termo de Cooperacdo Técnica: E o instrumento legal que formaliza a execucéo de
atividades em regime de mutua colaboracgéo técnico-operacional, sem a assuncao de despesas;

IX - Termo de Cooperacdo de Execucdo: E o instrumento legal que formaliza a execucéo de
acOes de governo, em regime de mutua colaboragdo, com a geracdo de despesas necessarias para a
execucdo do objeto.

X - Objeto: produto final do convénio, de acordo com o programa de trabalho e as suas
finalidades;

X1 - Meta: resultado a ser alcangado em cada ac¢do desenvolvida com vistas ao atingimento do
objeto do convénio;

XIl — Tomada de Contas Especial: “processo devidamente formalizado, dotado de rito proprio,
gue objetiva apurar a responsabilidade daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade
de que resulte prejuizo ao Erario" (Instrugdo Normativa -TCU n.° 13 de 4 de dezembro de 1996).

XIX — SIGCon: Sistema de Gerenciamento de Convénios, cujas diretrizes e procedimentos estédo
estabelecidos no Decreto 5.126 de 10/02/2005, ou outro que vier a substitui-lo.
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CAPITULO Il 5
DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO

Art. 3° Os convénios serdo propostos mediante oficio e somente serdo celebrados apos o
credenciamento e habilitacdo do Orgdo ou Entidade proponente, e registro do Plano de Trabalho no
SIGCon.

§ 1° O credenciamento devera ser solicitado por entidades publicas ou privadas sem fins
lucrativos através do Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCon, no enderego
www.seplan.mt.gov.br/sigcon, ocasido em que o proponente recebera um cédigo de usuario e senha de
acesso ao SIGCon.

§ 2° Para habilitacdo, o proponente devera encaminhar a documentacdo institucional e de
regularidade fiscal para a Coordenadoria de Convénios da Secretaria de Estado de Planejamento e
Coordenacéo Geral.

§ 3° O registro do Plano de Trabalho somente serd possivel ap6s a devida validagdo do
credenciamento pela Coordenadoria de Convénios da SEPLAN.

Art. 4° O proponente tera sua habilitacdo aprovada junto ao SIGCon apds a andlise da
documentacdo encaminhada, de acordo com o tipo de pessoa juridica correspondente:

| - documentos institucionais:

a) copia autenticada do cartdo do CNPJ;

b) copia autenticada do CPF do Dirigente;

C) copia autenticada da Carteira de Identidade do Dirigente;

d) cépia autenticada do ato de nomeacéo ou posse do Dirigente;

e) copia autenticada da Ata da Assembléia de Fundacao ou Constituicdo e do Estatuto Social,
devidamente registrado em cartdério, ou Regimento Interno, conforme o caso;

f) cépia autenticada da Ata de Elei¢édo da Diretoria, devidamente registrada em cartério, se for
0 caso;

g) coépia autenticada do comprovante de entidade de fins filantropicos fornecido pelo
Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS, ou Conselho Estadual de Assisténcia Social — CEAS ou
Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS, quando for o caso;

h) copia autenticada do registro na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso, quando for o
caso;

i) declaracdo de funcionamento regular nos Ultimos trés anos, emitida por seu representante
legal, com validade restrita ao exercicio de sua emissao, conforme estabelecido na LDO;

j) copia autenticada do certificado de qualificacdo emitido pelo Ministério da Justica, quando
se tratar de OSCIP.

Il — documentos de regularidade fiscal:

a) Certidao Negativa de Débitos — CND junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, ou comprovante de recolhimento dos 03 Ultimos meses anteriores a assinatura do convénio;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS junto a
Caixa Econdmica Federal;

c) Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP junto a Previdéncia Social, no caso de
possuir previdéncia propria;

d) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual,

e) Certiddo Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado;

f) Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado — TCE.

[l - documentos relativos ao convénio — a anexar ao processo no Orgdo ou Entidade
concedente:
a) plano de trabalho;
b) projeto basico e cronograma fisico-financeiro da obra, se for o caso;
c) copia do certificado de propriedade do imével, em nome do proponente, devidamente
registrada no cartorio de iméveis, se for o caso de obra;

d) licengcas ambientais, no caso de obras, especialmente para a construcdo de unidades
habitacionais através do Programa Estadual de Habitacao;
e) copia do Ato de Calamidade Publica, se for o caso;

§ 1° O Sistema de Gerenciamento de Convénios emitira uma certidao - parcial ou plena - que
comprovara a condicdo de habilitacdo do proponente junto a qualquer Orgéo ou Entidade concedente do
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Estado, cujo vencimento estara vinculado a validade da documentacao apresentada.

| - a habilitacao parcial se efetivara com o credenciamento do proponente no sistema, entrega
da documentacgdo institucional, validacdo e registro no SIGCon pela Coordenaria de Convénios, na
SEPLAN, o que permitira a tramitacao da proposta de convénio;

Il - a habilitagéo plena se efetivara quando da entrega pelo proponente, validagdo e registro dos
demais documentos no SIGCon pela Coordenadoria de Convénios, na SEPLAN, o que permitira a
assinatura de convénio com qualquer 6rgao e entidade da administracédo publica estadual, ap6és cumpridos
0s demais procedimentos, exceto no caso de pendéncia de prestacdo de contas de recursos recebidos
anteriormente.

§ 2° A documentacdo deverd ser atualizada pelo interessado quando de seu vencimento ou
guando ocorrer alteracdo em relacdo a seu Dirigente, endereco, ou outra alteracdo de qualquer natureza,
sendo fator impeditivo para a celebracdo de convénios no ambito do Estado quando a documentacédo
estiver vencida.

§ 3° Néo se exigirhd a comprovacao de regularidade fiscal — habilitagdo plena dos convenentes,
para a celebracdo de termo aditivo com a finalidade de prorrogar a vigéncia para conclusdo do objeto
pactuado, desde que, a vigéncia do novo instrumento ndo ultrapasse 12 (doze) meses e ndo envolva a
transferéncia de recursos suplementares.

§ 4° Exigir-se-a a comprovacao de regularidade fiscal — habilitagdo plena dos convenentes, para
a celebracdo de Termo Aditivo que implique suplementagcdo de valor, independentemente de qualquer
prorrogacédo de prazo.

§ 5° Nao se exigira a comprovacdo de regularidade fiscal — habilitagcdo plena dos convenentes
para liberacdo de recursos durante a vigéncia do convénio, exceto quando a liberacdo ocorrer em mais de
uma parcela, quando devera ser exigida a habilitacdo plena apenas para liberacdo da Ultima parcela de
recursos, ou no caso do § 6° deste artigo,.

§ 6° Quando se tratar de convénio cuja execucao ultrapasse o exercicio financeiro, sera exigido a
comprovacao da situacdo de regularidade fiscal — habilitagcdo plena, no inicio de cada exercicio financeiro,
antecedendo a emissdo da nota de empenho para a liberagcéo das parcelas programadas para aquele ano.

Art. 5° Integrara o Plano de Trabalho a especificagdo completa do bem ou servigco a ser adquirido ou
produzido e, no caso de obras, instalagcbes ou servigos, o projeto basico, que entendido como tal, é o
conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, a instalagéo ou
0 servico objeto do convénio, sua viabilidade técnica, custos, fases, ou etapas e prazos de execucao,
devendo conter os elementos discriminados no inciso IX do art. 6° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 1° Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na alinea "a", inciso Il do
art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, o projeto basico de que trata o paragrafo anterior podera
ser substituido pelo projeto basico simplificado, contendo especificagbes minimas, desde que essa
simplificagdo ndo comprometa o acompanhamento e controle da execu¢éo da obra ou do servico.

§ 2° Admitir-se-4, ainda, para a celebragdo do convénio, que o projeto se faca sob a forma de
pré-projeto, desde que do termo de convénio conste clausula especifica suspensiva que condicione a
liberacdo das parcelas de recursos ao atendimento prévio da apresentacdo do projeto basico na forma
prevista no caput deste artigo.

§ 3° O pré-projeto devera conter o cronograma de execucao da obra ou servigo (metas, etapas ou
fases); o plano de aplicacdo dos recursos envolvidos no convénio, discriminando-se inclusive, os valores
gue correrdo a conta da contrapartida; e o cronograma de desembolso dos recursos, em quotas, pelo
menos trimestrais, permitida a apresentagcdo dos detalhes de engenharia no projeto basico, para fins de
reducdo de custos, na hipétese de o pré-projeto néo ser aceito pelo Orgéo ou Entidade concedente.

Art. 6° Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execugdo do objeto, quando
previstos, deverdo estar devidamente assegurados, podendo ser disponibilizados através de recursos
financeiros, de bens ou de servicos, desde que economicamente mensuraveis, tendo por limites os
percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgcamentarias do Estado.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de contrapartida em bens ou servicos economicamente
mensuraveis, a mesma devera constar em clausula especifica no Termo do Convénio, inclusive a forma de
comprovar sua aplicagdo no cumprimento do objeto do convénio, ndo devendo ser incluida no Plano de
Trabalho do convénio.
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Art. 7° Compete ao Orgéo ou Entidade concedente verificar, antes da celebracdo do convénio:

| - se 0 proponente se encontra em situacdo regular - habilitagdo plena - junto ao Sistema de
Gerenciamento de Convénios, devendo o resultado da pesquisa ser anexado ao processo de solicitacao;

Il — se foi anexado ao processo os documentos relativos ao convenio, exigidos no inciso Il do
artigo 4° desta Instrucdo Normativa;

Il - se a Area Técnica do Orgdo ou Entidade concedente, segundo suas respectivas
competéncias, elaborou parecer quanto a pertinéncia da proposta apresentada, em relacdo a seu objeto,
aos custos envolvidos, sobre a compatibilidade das atribuices estatutarias e/ou regimentais do convenente
com o0 objeto do convénio e ainda se dispde de condi¢des para concretizar as obriga¢des pactuadas ,

IV — se o Setor Juridico se manifestou, através de parecer, quanto a legalidade e aos aspectos
formais da minuta do convénio a ser celebrado.

§ 1° Sera considerado como inadimplente e impedird a emisséo da Certiddo de Habilitacdo Plena
pelo Sistema de Gerenciamento de Convénios — SIGCon, o convenente que:

a) tiver qualquer documento institucional ou de regularidade fiscal pendente ou com data de
validade vencida;

b) ndo apresentar a prestacdo de contas, parcial ou final, dos recursos recebidos, nos prazos
estipulados por esta Instrugdo Normativa,

¢) néo tiver sua prestagdo de contas parcial ou final aprovada pelo concedente;

d) néo tiver sua prestacdo de contas final aprovada pelo Tribunal de Contas do Estado;

§ 2° A néo apresentacdo da prestagdo de contas parcial ou sua ndo aprovagdo ensejara o
bloqueio das parcelas subseqiientes do proprio convénio e impedira a celebracdo de novos convénios com
o Estado.

§ 3° A ndo apresentacdo da prestacdo de contas final ou sua ndo aprovacdo pelo concedente ou
pelo Tribunal de Contas do Estado impedira a celebragdo de novos convénios com Estado.

8§ 4° No caso de ndo apresentacdo da prestacdo de contas parcial ou final dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrucdo Normativa, o convenente sera inscrito como
inadimplente no sistema:

a) manualmente pelo concedente e a seu critério, quando se tratar de prestacdo de contas
parcial;
b) automaticamente pelo sistema quando se tratar de prestacdo de contas final.

§ 5° No caso de ndo aprovagao da prestagéo de contas parcial ou final pelo concedente ou a ndo
aprovacao da prestacdo de contas final pelo Tribunal de Contas do Estado, o concedente devera inscrever
0 convenente como inadimplente no sistema.

§ 6° Nas hipéteses descritas no § 1° deste artigo, a entidade que tiver outro administrador, que
ndo o faltoso, sera liberada para receber novos recursos estaduais, mediante suspensao da inadimpléncia
pelo 6rgdo concedente, apos a devida abertura da Tomada de Contas Especial e comunicagdo ao Tribunal
de Contas do Estado.

§ 7° O novo Dirigente comprovara, semestralmente ao concedente o prosseguimento das aces
adotadas, sob pena de retorno a situagdo de inadimpléncia.

Art. 8° E vedado a qualquer Orgéo ou Entidade da administragéo plblica estadual:

| - celebrar convénio ou termos aditivos para transferéncia de recursos a Orgdos ou Entidades
publicas ou privadas que estejam em mora com a administracdo publica ou inadimplente com outros
convénios;

Il - destinar recursos publicos tais como: contribui¢cdes, auxilios ou subvengfes a instituicdes
privadas com fins lucrativos;

[l - celebrar convénios ou termos aditivos com municipios ou entidades sem fins lucrativos que
ndo atendam a todas as exigéncias desta Instrucdo Normativa e aos demais requisitos estabelecidos na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢cdes constitucionais
e da Lei Complementar Federal 101/2000, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente
declarada.
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Art. 9° E dispensada a celebracdo de convénio nos casos de transferéncia de recursos para
execucdo de programas, projetos ou atividades em parceria com Orgédo ou Entidade da administracdo
publica estadual ou municipal que decorra de determinacao constitucional ou legal, ou ainda com base em
norma especifica, casos em que deverdo ser fixados os critérios de habilitacédo, transferéncia e aplicacédo
dos recursos publicos.

CAPITULO Il
DA FORMALIZAGAO

Art. 10 Nos Termos de Convénios constarao:

| - nmero do instrumento, em ordem sequencial;
Il - ementa;
Il - preAmbulo com a identificacdo das partes envolvidas, contendo:

a) denominacao da instituicdo, nimero de inscricdo no CNPJ/MF, endereco, ato de criacao,
guando for o caso;

b) nome, cargo ou funcdo, endereco residencial, nimero e 6rgédo expedidor da carteira de
identidade e nimero de inscricdo no CPF/MF dos respectivos titulares ou daqueles que estiverem atuando
por delegacgdo de competéncia, indicando-se, também, os atos de investidura na funcéo de cada titular; e

c) sujeicdo do instrumento, no que couber, a Lei n° 8.666/93, ao Decreto Federal n°® 93.872/86,
ao Decreto n°.5.126 de 10 de fevereiro de 2005, a esta Instrucdo Normativa e a outras normas estaduais,
guando se aplicarem.

Art. 11 Além das exigéncias de que trata o artigo anterior, 0 convénio contera também, expressa e
obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo objetiva, clara e precisa do que se
pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho, que integrard o convénio,
independentemente de transcri¢ao;

Il - as obrigacGes de cada um dos participes, inclusive em relagdo a contrapartida, quando for o
caso;

Il - a vigéncia do instrumento, que deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
execucdo do objeto expresso no Plano de Trabalho, podendo ser prorrogado, desde que solicitado antes do
término da vigéncia com a devida justificativa;

IV - a obrigacdo do concedente de prorrogar "de oficio" a vigéncia do convénio, quando houver
atraso na liberagéo dos recursos;

V - a prerrogativa do Estado, exercida pelo Orgédo ou Entidade concedente responséavel pelo
programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizacdo sobre a execucéo, bem
como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a terceiros, no caso de paralisa¢do ou de fato
relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da acao pactuada;

VI - a prerrogativa do Estado, através da Auditoria Geral do Estado, de exercer a fiscalizagao
sobre a execucao e aplicagdo dos recursos;

VIl — a autorizacdo para o livre acesso de servidores do 6rgao de controle interno, ao qual esteja
subordinado o concedente, em qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou
indiretamente com o instrumento pactuado, quando em misséo de fiscalizacdo ou auditoria;

VIII - a indicacéo do valor, a classificagdo funcional-programatica e a fonte de recursos a conta da
gual correréo as despesas;

IX - a forma de liberagdo de recursos, obedecendo ao Cronograma de Desembolso constante do
Plano de Trabalho;

X - a obrigatoriedade do convenente de apresentar a prestacdo de contas dos recursos
repassados pelo concedente, da contrapartida e do rendimento de aplicagcdo financeira, na forma prevista
nesta Instru¢cdo Normativa;

Xl - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclusdo ou
extingdo do instrumento, que poderdo ser doados ao convenente para continuidade da acéo financiada e,
gue em razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o
disposto na legislacéo pertinente;

XII - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-lhes
as responsabilidades das obrigacées decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XIII - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos de
aplicacdo financeira, ao concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, na data de sua conclusdo
ou extingao;
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XIV - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor transferido atualizado
monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido dos juros legais, na forma da legislacédo
aplicavel aos débitos para com a Fazenda Estadual, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado;
b) quando nédo for apresentada, no prazo exigido, a prestacéo de contas parcial ou final; ou,
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio.

XV - o compromisso do convenente, de recolher a conta do concedente ou do Tesouro Estadual,
conforme o caso, o valor referente a contrapartida, corrigida monetariamente, quando nao for comprovada
sua aplicacdo na consecuc¢éo do objeto do convénio;

XVI - o compromisso do convenente, de recolher a conta do concedente ou ao Tesouro Estadual,
conforme o caso, o valor correspondente aos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, referente ao
periodo compreendido entre a liberacdo do recurso a sua utilizagdo, quando ndo comprovar seu emprego
na consecuc¢do do objeto do convénio, ainda que nao tenha feito aplicacao;

XVIlI — o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor dos rendimentos néo
auferidos pela nédo aplicacdo dos recursos em poupanca ou em fundo de aplicagdo financeira, enquanto ndo
utilizados no objeto do convénio;

XVIII - a indicagao de eventuais parcelas da despesa a serem executadas em exercicios futuros,
com a declaracdo de que serao indicados em Termos Aditivos os créditos e empenhos para sua cobertura;

XIX - a indicagdo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios futuros, no caso
de investimento, estdo consignados no Plano Plurianual ou em prévia lei que o autorize e fixe 0 montante
das dotaces, devendo constar dos or¢camentos futuros, durante o prazo de sua execugao;

XX — A obrigatoriedade do convenente de alimentar o Sistema de Gerenciamento de Convénios —
SIGCon, no endereco www.seplan.mt.gov.br/sigcon, com os dados relativos a execugdo do convénio, como
execucdo das metas, empenhos, liquidacfes, pagamentos efetuados, procedimentos licitatorios e demais
informacGes necessarios ao bom funcionamento do sistema.

XXI — a obrigatoriedade do convenente de gerar e enviar através do SIGCon, os relatorios de
prestacdes de contas dos convénios celebrados a partir de 2007, além do envio formal do documentos em
meio papel para conferéncia;

XXII - as obrigacdes do interveniente e do executor, quando houver;

XXIII - o compromisso do convenente de movimentar 0s recursos em conta bancaria especifica e
exclusiva para cada convénio;

XXIV — o compromisso do convenente em manter arquivados os documentos originais do
convénio, em boa ordem e em bom estado de conservagéo, no préprio local em que foram contabilizados, a
disposicéo dos Orgéos de controle interno e externo do Estado, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da
data da aprovacédo da prestacao de contas final pelo Tribunal de Contas do Estado

XXV - a indicacdo da Capital do Estado de Mato Grosso como foro para dirimir ddvidas
decorrentes de sua execugao;

XXVI - a responsabilidade do convenente e/ou executor por todos 0os encargos salariais, fiscais,
sociais e trabalhistas e a proibi¢édo de atribuicdo ao concedente de obrigacdes dessa natureza.

Art. 12. Quando o convénio for de valor igual ou inferior a 20% (vinte por cento) do limite previsto na
alinea "a", inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podera ser utilizado na formalizacao
do convénio o Termo Simplificado de Convénio, conforme anexo especifico publicado juntamente com esta
Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico. As exigéncias constantes dos artigos 10 e 11 desta Instrucdo Normativa ficam
substituidas pelas informacgdes e clausulas contidas no Termo Simplificado de Convénio, sem prejuizo do
cumprimento das demais obrigacdes ndo expressas no Termo.

Art. 13. E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, no instrumento do convénio, sob pena de
nulidade do ato e responsabilizacdo do agente que der causa, de clausulas ou condigGes que prevejam ou
permitam:

| - a realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;

Il - o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracdo adicional a servidor que pertenca aos quadros de Orgéos ou de entidades da administracdo
publica estadual, federal ou municipal, que esteja lotado ou em exercicio em qualquer dos entes participes;

Il - o aditamento do convénio para alteracéo do objeto pactuado;

IV - a utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento,
ainda que em carater de emergéncia;

V — a realizagdo ou pagamento de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;

VI - a atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;
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VIl - a realizacdo de despesas com taxas bancarias, inclusive com multas, juros ou correcao
monetaria gerados por eventual saldo negativo da conta bancaria ou referente a pagamentos ou
recolhimentos fora dos prazos;

VIl - a transferéncia de recursos para clubes, associa¢des de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

IX - a realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientagdo social, das quais nao constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal
de autoridades ou servidores publicos.

Art. 14. Assinardo o termo de convénio, obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas
devidamente qualificadas, inclusive o interveniente e o executor, se houver.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE

Art. 15. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, independente de seu valor, fica condicionada a
publicagcédo do respectivo extrato no Diario Oficial do Estado, que sera providenciada pelo concedente no
prazo de 20 (vinte) dias, contados a partir da data de sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

| - espécie, nimero do instrumento, ano e nimero do processo;

Il - identificac8o dos Org&os participes, nimero de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes
do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF, nome e inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda - CPF/MF dos signatarios;

Il — o objeto;

IV - valor a ser descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso, o previsto para exercicios
subseqientes, bem como o valor da contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

V - indicacao da classificagdo orcamentaria funcional programatica, a fonte de recursos, o nimero
e data da Nota de Empenho por onde correrdo as despesas;

VI - data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.

CAPITULO V
DA LIBERACAO DOS RECURSOS
Art. 16. A liberacao de recursos financeiros em decorréncia da celebracdo de convénios devera
ocorrer em consonancia com o Cronograma de Desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, com
as normas e procedimentos do Sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Estado de
Mato Grosso — FIPLAN, ou em outro que vier a substitui-lo, administrado pela Secretaria de Estado de
Fazenda, e com o prescrito no § 2° do artigo 7° desta Instru¢gdo Normativa.

Paragrafo Gnico. Quando se tratar de liberagdo de recursos de convénio para construgdo de
unidades habitacionais através do Programa Estadual de Habitacdo é necessario a comprovacdo da
transferéncia do dominio do imével devidamente loteado para o Estado, conforme estabelece o paragrafo
Unico, do artigo 9° do Decreto n° 8.187 de 10 de Outubro de 2006.

Art. 17. Os recursos transferidos serdo mantidos pelo convenente em instituicdo financeira oficial,
em conta bancaria especifica, somente sendo permitidos créditos oriundos da execugao do convénio e
saques para pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho, mediante cheque nominativo ao
credor, ordem bancaria ou transferéncia eletrénica ou, ainda, para aplicagdo no mercado financeiro.
§ 1° O convenente podera manter os recursos em instituicdo financeira privada na hip6tese de
inexisténcia de instituicao financeira oficial no municipio.

§ 2° Os recursos de convénios, enquanto ndo utilizados, deverdo ser obrigatoriamente aplicados
em caderneta de poupanca, fundo de aplicacdo financeira, ou operacdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica federal, devendo ser escolhida a operagdo que apresentar melhor rendimento,
observada a necessidade de utilizacdo do recurso;

§ 3° Os rendimentos das aplica¢des financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no
objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condi¢ces de prestacdo de contas exigidas para os
recursos transferidos.

§ 4° As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro ndo poderdo ser

computadas como contrapartida devida pelo convenente, mesmo aquelas oriundas dos recursos de
contrapartida.
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Art. 18. O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio
obedecera ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o Cronograma de Desembolso e,
como parametro para sua elaboracéo e definicdo das parcelas, o detalhamento da execucéo fisica do objeto
e a programacao financeira do Governo Estadual.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste artigo
terdo suas propostas de programacédo revistas pela Secretaria de Estado de Fazenda, 6rgdo central de
programacao financeira.

§ 2° Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a liberagdo da
terceira ficara condicionada a apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela
liberada, composta da documentacgéo especificada no artigo 38, e assim sucessivamente.

§ 3° Caso a liberagcdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentagdo da
Prestacao de Contas sera feita no final da vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas liberadas.

§ 4° A liberacdo das parcelas do convénio sera suspensa até a corre¢do das impropriedades
ocorridas, nos casos a seguir especificados:

| - quando n&do houver comprovacdo da boa e regular aplicacdo da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislacdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local,
realizados periodicamente pela entidade ou 6rgéo concedente e/ou pelos Orgdos competentes do sistema
de controle interno e externo do Estado;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos injustificaveis no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios fundamentais da
Administracdo PUblica nas contratagcdes e demais atos praticados na execucao do convénio;

Il - quando forem descumpridas pelo convenente ou executor, quaisquer das clausulas ou
condic¢es estipuladas no convénio.

8§ 5° A liberacdo das parcelas do convénio, ainda pendentes, serd suspensa, definitivamente,
caso ocorra a hipétese de sua rescisao.

§ 6° Quando da conclusao, denlncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicacdes financeiras realizadas, serédo
devolvidos ao Orgdo ou Entidade concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob
pena de imediata abertura da Tomada de Contas Especial do responséavel, providenciada pelo Orgédo ou
Entidade concedente.

CAPITULO VI
DA ALTERAGAO

Art. 19. O convénio somente podera ser alterado, com a devida justificativa, mediante proposta de
termo aditivo inserida no SIGCon e apresentada ao concedente através de oficio, no prazo minimo de 30
(trinta) dias antes do término do periodo de vigéncia, prazo necessario para analise pela area técnica e
deciséo.

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar seu objeto, entendido como tal a
modificacdo, ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente Plano de Trabalho.

§ 2° Quando se tratar apenas de alteracdo da natureza de despesa para execucgdo do convénio,
admitir-se-4 ao convenente propor a reformulacdo do Plano de Trabalho, através do formulario Solicitagao
de Remanejamento de Plano de Trabalho, que sera previamente apreciada pela Area Técnica e submetida
a aprovacdo da autoridade competente do Orgéo ou Entidade concedente, que podera aprova-la por ato de
oficio, ndo necessitando a celebracéo de termo aditivo.

§ 3° Quando houver atraso na liberagdo dos recursos, o proprio concedente devera registrar no
SIGCon e prorrogar "de oficio" a vigéncia do convénio pelo periodo de atraso verificado, ndo havendo
necessidade de assinatura do Termo pelo convenente e nem elaboracdo de parecer juridico, considerando
estar motivado no atraso da liberacao;

§ 4° Nos casos de prorrogacdo da vigéncia do convénio por necessidade do convenente, o
mesmo devera incluir a solicitacdo no SIGCon e formalizar o pedido mediante oficio, com as razGes da nédo
execucdo no periodo programado, podendo o Orgdo ou Entidade concedente, apds analise da Area Técnica
respectiva e do Setor Juridico, celebrar o Termo de Prorrogacdo Simplificado de Vigéncia, que sera
assinado apenas pelo concedente.
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§ 5° Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento com repasse de novos recursos, O
convenente devera:
| - incluir a solicitagdo no SIGCon elaborando novo Plano de Trabalho;
Il - encaminhar a solicitacdo ao concedente através de oficio juntamente com o novo Plano de
Trabalho;
Il - estar em dia com a prestagdo de contas das parcelas executadas;

8 6° O concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de novos recursos, devera
verificar a regularidade fiscal do convenente — Habilitacdo Plena no SIGCon.

§ 7° No aditamento com repasse de novos recursos, a Area Técnica do 6rgéo concedente devera
se manifestar quanto a pertinéncia do pedido, em relagdo a seu objeto e custos envolvidos, e o Setor
Juridico quanto sua legalidade, com vistas a embasar a decisdo do ordenador de despesa.

CAPITULO VII
DA EXECUGAO

Art. 20. O convénio deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
pactuadas e a legislacdo pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total
ou parcial.

Art. 21. Quando a contrapartida for de carater financeiro, sua execucdo devera ocorrer na conta
especifica do convénio, cujo depdsito obedecera ao especificado no cronograma de desembolso constante
do Plano de Trabalho.

Art. 22. Caso seja concluida a execucdo das metas objeto do convénio e ainda existirem recursos
financeiros ndo utilizados, o convenente podera solicitar a ampliacdo das metas e a utilizagdo do saldo de
recursos, ficando a autorizacao a critério do concedente e desde que atendidas as seguintes condig¢oes:

| — exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia;

Il -0 montante dos recursos ndo utilizados ndo ultrapasse a 10% do valor do convénio.

Paragrafo Gnico. A solicitacdo devera ser encaminhada ao setor competente do Orgdo ou
Entidade concedente, através do formulario “Solicitacdo de Ampliacdo de Metas no Plano de Trabalho”
disponivel no SIGCon.

Art. 23. As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos originais, devendo os recibos,
notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem emitidos em nome do convenente ou do
executor, devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio.

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no proprio
local em que foram contabilizados, & disposicdo dos Orgéos de controle interno e externo do Estado, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contados da data da aprovacdo da prestacdo de contas final pelo Tribunal de
Contas do Estado.

§ 2° Na hipétese de o convenente utilizar servi¢cos de contabilidade de terceiros, a documentagéo
devera ficar arquivada nas dependéncias do convenente, pelo prazo fixado no paragrafo anterior.

Art. 24. A funcdo gerencial e fiscalizadora sera exercida pelos Orgéos ou Entidades concedentes,
dentro do prazo regulamentar de execucdo e prestacdo de contas do convénio, ficando assegurado aos
seus agentes qualificados, o poder discricionario de reorientar agbes e de acatar ou ndo as justificativas
com relacao a eventuais disfungdes havidas na execucgédo, sem prejuizo das a¢cfes das unidades de controle
interno e externo.

Paragrafo Unico. Visando evitar atrasos na consecucdo do objeto do convénio pelo
descumprimento do cronograma de desembolso dos recursos, os Orgdos ou Entidades concedentes
deverdao monitorar, através do SIGCon, a execucao fisica de maneira a garantir sua compatibilizacdo com a
execucdo financeira, em fungéo da subordinagéo a programacao financeira do Poder Executivo Estadual.

Art. 25. Sem prejuizo da prerrogativa do Estado, mencionada no inciso V, do art. 11, desta Instrugédo
Normativa, o ordenador de despesas do Orgéo ou Entidade concedente podera delegar competéncia para
acompanhamento da execucdo do convénio, a dirigentes de Orgdos ou Entidades pertencentes a
Administragcédo Estadual que se situem proximos ao local da execugéo do objeto do convénio.
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Art. 26. Os municipios que receberem repasses dos Orgéos ou Entidades do Estado, para execugéo
de programa de trabalho que requeira nova descentralizagao ou transferéncia, subordinar-se-do as mesmas
exigéncias desta Instrucdo Normativa.

Art. 27. Os Orgaos ou Entidades da administra¢do publica estadual e municipal ndo poderdo celebrar
convénio com mais de uma instituicho para o mesmo objeto, exceto quando se tratar de acdes
complementares, devendo ficar consignado que cada parcela se limitara a execugdo do objeto do respectivo
convénio.

Art. 28. Quando o convenente integrar a administracéo publica de qualquer esfera de governo, ou for
entidade privada sem fins lucrativos, devera obrigatoriamente, sujeitar-se as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alterag@es, especialmente em relacao a licitacdo e contratacado, referente aos
recursos recebidos através de convénios, admitida a modalidade de licitagdo prevista na Lei n°® 10.520 de 17
de julho de 2002.

CAPITULO VIII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

SECAO |
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 29. O Orgdo ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida nesta Instrugéo
Normativa, ficara sujeito a apresentar ao concedente a prestagéo de contas do total dos recursos recebidos,
da respectiva contrapartida e da aplicagéo financeira, se for o caso.

Art. 30. A prestagcdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas de recursos
liberados e sera composta da seguinte documentacao:

a) — Demonstrativo de Execucdo da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) - Relatério de Execucéo Fisica (Anexo VIII);

c) - Relatério de Execucgédo Financeira (Anexo IX);

d) - Relagdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

e) - Conciliacdo Bancaria, quando for o caso (Anexo Xll);

f) - copia das notas fiscais, cupons fiscais e/ou recibos, com a indicagédo do nimero do convénio;

g) — copia dos cheques, notas de ordem bancaria e/ou comprovantes de transferéncia eletrénica;

h) - cépia dos empenhos, liquidagdes e ordens de pagamento, quando for o caso;

i) - extrato da conta bancaria que demonstre a execucéo realizada no periodo;

j) - copia do termo de aceitacdo parcial da obra ou laudo de medi¢do das etapas cumpridas,
guando for o caso, conforme previsto no artigo 73 da Lei n°® 8666/93.

I) - copia dos documentos relativos a licitagdo , inclusive despacho adjudicatério e homologacao
das licitagcbes realizadas ou justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo
embasamento legal, quando se aplicar.

Art. 31. A prestacdo de contas parcial devera ser submetida a analise técnica e financeira, devendo
ser emitido os respectivos pareceres, cujo resultado devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento
de Convénios — SIGCon.

§ 1° Constatada irregularidade da prestagdo de contas parcial, o ordenador de despesa
suspendera imediatamente a liberacdo das parcelas seguintes e notificara o convenente, dando-lhe o prazo
de 30 (trinta) dias para sanar a irregularidade e/ou cumprir a obrigacao.

§ 2° Decorrido o prazo da notificagdo, sem que a irregularidade tenha sido sanada ou adimplida a
obrigac&o, o ordenador de despesa do Orgéo ou Entidade concedente devera determinar o registro do fato
no Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCon, e a abertura da Tomada de Contas Especial e
demais medidas de sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

SECAO II
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL
Art. 32. A prestacgéo de contas final € a demonstracao consolidada da execucéo fisica e financeira do

convénio, para se aferir se o objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo Convenente, que podera
ocorrer da seguinte forma:
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§ 1° Quando os recursos forem liberados em até 02 (duas) parcelas, ndo havera prestacao de
contas parcial, e a prestagéo de contas final sera composta dos seguintes documentos:

a) — Demonstrativo de Execucdo da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) - Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

c) - Relatério de Execucgéo Fisica (Anexo VIII);

d) - Relatorio de Execucao Financeira (Anexo IX);

e) - Relacdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) - Relagdo bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do convénio, quando for
0 caso (Anexo Xl);

g) - Conciliagédo Bancaria, quando for o caso (Anexo XIlI);

h) - cépia das notas fiscais e/ou recibos, com a indicagdo do niumero do convénio;

i) - copia dos cheques e/ou notas de ordem bancaria;

j) - extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da 12 parcela até o Gltimo
pagamento;

I) — copia do termo de aceitacao definitiva da obra, conforme previsto no artigo 73 da Lei n®
8666/93.

m) - comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo concedente;

n) - coépia dos documentos relativos a licitagdo, inclusive, despacho adjudicatorio e
homologacdo das licitacbes realizadas ou justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o
respectivo embasamento legal.

§ 2° Quando os recursos forem liberados em 03 (trés) ou mais parcelas, e considerando que os
documentos comprobatérios das despesas ja foram encaminhados nas respectivas prestacdes de contas
parciais, a prestacdo de contas final sera composta dos relatérios consolidados de todo o periodo e demais
documentos, conforme abaixo:

a) — Demonstrativo de Execucdo da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) - Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

c) - Relatério de Execucgéo Fisica (Anexo VIII);

d) - Relatorio de Execucao Financeira (Anexo IX);

e) - Relacdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) - Relagdo bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do convénio, quando for
0 caso (Anexo Xl);

g) - extrato da conta bancaria especifica referente a todo o periodo de execucdo do convénio.

h) — copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, conforme previsto no artigo 73 da Lei n®
8666/93, se for o caso, ou termo de aceitagdo provisorio da obra se o termo definitivo ainda nao tiver sido
emitido.

i) - comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo concedente;

Art. 33. O recolhimento de saldo do convénio serd efetuado em conta indicada pelo Orgéo ou
Entidade concedente, em conformidade com a Portaria Conjunta n° 01/2005/SEPLAN/SEFAZ/AGE, de 13
de junho de 2005, disponivel no SIGCon.

Art. 34. Considera-se saldo do convénio todos os recursos ndo utilizados durante sua vigéncia,
oriundos de:

| - liberacBes efetuadas pelo concedente e da contrapartida do convenente;
Il - rendimentos de aplica¢ao financeira dos recursos recebidos do concedente e da contrapartida;

Art. 35. A prestacdo de contas final sera apresentada ao concedente em até 30 (trinta) dias apos o
término da vigéncia do convénio, devendo ser registrado seu recebimento no Sistema de Gerenciamento de
Convénios - SIGCon.

Art. 36. Incumbe ao Orgéo ou Entidade concedente se manifestar sobre a regularidade ou ndo da
utilizacdo dos recursos do convénio e, caso ocorra a extingdo do Orgdo ou Entidade concedente, a quem o
suceder.

Art. 37. A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, o Orgdo ou Entidade
concedente tera o prazo de 30 (trinta) dias para pronunciar-se sobre a aprovacdo ou ndo da prestacéo de
contas, sendo 15 (quinze) dias para o parecer da area técnica, 10 (dez) dias para parecer financeiro, 05
(cinco) dias para pronunciamento do ordenador de despesas.
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§ 1° A 4rea técnica responsavel pelo programa do Orgéo ou Entidade concedente, ap6s andlise e
avaliacdo da prestagdo de contas final, emitira parecer técnico quanto a execucdo fisica e o alcance dos
objetivos do convénio, podendo valer-se de laudos de vistoria ou de informacg@es obtidas junto a autoridades
publicas do local da execugéo do convénio.

§ 2° O setor de prestacdo de contas ou equivalente, emitird parecer financeiro quanto a correta
execucao e regular aplicacdo dos recursos do convénio.

Art. 38. Verificada irregularidades na prestacdo de contas apresentada o Orgdo ou Entidade
concedente devera notificar o convenente para providenciar sua regulariza¢éo no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 39. Feita a notificacdo de que trata o artigo anterior e exauridas as providéncias de
regularizacdo, e ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, deverdo ser adotados 0s seguintes
procedimentos:

| - registro do convenente como inadimplente no SIGCon;
Il — Instauracdo da Tomada de Contas Especial e demais medidas necessarias, sob pena de
responsabilidade.

Art. 40. Concluida a Tomada de Contas Especial devera ser encaminhada copia do processo de
Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, para as providéncias legais.

Art. 41. As disposi¢cBes de que tratam os artigos 39 e 40 também se aplicam aos casos em que 0
convenente ndo comprove a aplicagcdo ou o recolhimento para o concedente, da contrapartida e de
eventuais rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, bem como de possiveis saldos existentes.

Art. 42. A ndo apresentacdo da prestacdo de contas final no prazo estabelecido no artigo 35 desta
Instrucdo Normativa, acarretara o langamento automatico do convenente como inadimplente no SIGCon.

§ 1° O concedente devera notificar o convenente para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar a
prestacdo de contas, ou devolver os recursos, inclusive os da contrapartida e rendimentos de aplicacédo
financeira.

§ 2° Esgotado o prazo de que trata o paragrafo anterior e ndo cumpridas as exigéncias, devera
ser instaurada a Tomada de Contas Especial.

§ 3° No caso de aprovacdo da prestacdo de contas apresentada ou devolugdo dos recursos, o
setor de prestacdo de contas ou equivalente, devera registrar sua aprovacdo no SIGCon, e arquivar para
posterior analise pelos 6rgdos competentes.

CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 43. A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a quantificar o dano e identificar os
responsaveis, sera instaurada pelo setor competente do 6rgdo concedente, por determinagdo do respectivo
ordenador de despesas ou, na sua omissdo, por determinacéo do Orgdo de Controle Interno do Estado ou
Tribunal de Contas do Estado, quando:

| - ndo for apresentada a prestacdo de contas no prazo de até 30 dias, concedidos em
notificacéo, pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo
convenente, em decorréncia de:

a) ndo execucdo total do objeto pactuado;

b) falta de documento obrigatério;

c¢) desvio de finalidade;

d) impugnacéo de despesas;

€) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo utilizagdo de rendimentos de aplicagfes financeiras no objeto pactuado;
g) ndo devolucéo de eventuais saldos de convénios.

[l - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

Art. 44. A abertura da Tomada de Contas Especial sera precedida, obrigatoriamente, da notificacdo
do convenente, conforme disposto no artigo 38 e no 8§ 1° do artigo 42 desta Instrugcdo Normativa, e da
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criagdo de comissao prépria para realizacdo dos trabalhos, caso ndo exista na estrutura do 6rgdo um setor
especifico com tal atribuicao.

Paragrafo Unico. As informacgOes referentes as notificagdes, a abertura da Tomada de Contas
Especial e sua concluséo deverédo ser inseridas no SIGCon pelo Orgao ou Entidade concedente, no médulo
respectivo.

Art. 45. Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacdo, embora intempestiva,
da prestacdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais, poderdo ocorrer as
seguintes hipéteses:

| - sendo aprovada as contas ou comprovado o recolhimento do débito durante o processo de
tomada de contas, devera ser dado baixa da inadimpléncia, sem prejuizo da comunicacdo do fato ao
Tribunal de Contas do Estado, em relatério de atividade do gestor, quando da tomada ou prestacdo de
contas anual do ordenador de despesas do 6rgdo/entidade concedente

Il — ndo sendo aprovada as contas pela comissdo ou pelo setor competente para apuragao,
devera ser mantida a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual
administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracdo do 6rgdo convenente;

Art. 46. Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, e hdo sendo aprovada as contas e
nem devolvido o saldo apurado, devera ser encaminhada cdpia do processo ao Tribunal de Contas do
Estado e a Procuradoria Geral do Estado para as providencias legais.

Art. 47. A Tomada de Contas Especial também podera ser instaurada para apurar fato praticado
pelo administrador anterior, mediante solicitacdo do convenente e apresentacdo dos documentos
necessarios a apuracgao do fato;

Paragrafo Unico. Apds concluida a Tomada de Contas Especial deverd ser dado baixa da
inadimpléncia no SIGCon, devendo o administrador atual dar prosseguimento na execucdo regular do
objeto, no caso de continuidade do convénio.

CAPITULO X
DA RESCISAO

Art. 48. Constitui motivo para rescisdo unilateral do convénio independentemente do instrumento de
sua formalizagdo, o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, principalmente quando
constatadas as seguintes situacoes:

| - utilizag&o dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art. 17,

Il — falta de aplicacdo dos recursos da contrapartida no objeto do convénio ou em desacordo com
o Plano de Trabalho;

IV - falta de apresentacdo da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos no
instrumento.

Paragrafo Unico. A rescisdo do convénio, quando motivada por uma das situacdes
explicitadas acima, ensejara a abertura da Tomada de Contas Especial pelo setor competente do 6rgao
concedente.

Art. 49. A rescisdo consensual ocorrera sempre que 0s participes resolverem por fim a relagédo
convenial devido a falta de interesse ou por uma decisdo aceita por ambos.

Paragrafo Unico. A formalizacdo da rescisdo devera ser executada diretamente no SIGCon, no
madulo respectivo, que gerard o Termo de Rescisdo e impedira que o convenente se torne inadimplente no
final da vigéncia do convénio.

Art. 50. O convenente devera prestar contas das despesas executadas durante a vigéncia do

convénio e devolver, a conta do concedente ou ao tesouro estadual, o saldo existente no momento da
rescisao, caso exista.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 51. Os atos de competéncia do ordenador de despesa e da unidade técnica responsavel pelo
programa, do Orgado ou Entidade concedente, poderdo ser delegados, na forma da Lei.
Art. 52. N&o se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa aos instrumentos:

| - cuja execucdo de um programa, projeto ou atividade, ndo envolva a transferéncia de recursos
entre os participes, devendo o Termo de Cooperacdo ser o instrumento preferencialmente utilizado nestes
casos;

Il - celebrados anteriormente a data de sua aplicacdo, devendo ser observadas, neste caso, as
prescricbes normativas vigentes a época da sua celebracdo, exceto quando se tratar de procedimentos
administrativos adotados pelo concedente ou que traga beneficios a consecucao do objeto do convénio;

Il - destinados a execucgdo descentralizada de programas de atendimento direto ao publico, que
envolva a transferéncia de fundos estaduais a fundos municipais;

IV - destinados & execucéo descentralizada de acdes de interesse do 6rgdo de origem, por Orgdo
ou Entidade da administracdo direta ou indireta estadual, devendo tal execucdo ocorrer através de
descentralizacéo orcamentaria;

V - que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou a autorizacéo a Orgéos e ou entidades
de outras esferas de governo para a execucdo de atribuicbes determinadas em lei, regulamento ou
regimento interno, com geracao de receita compartilhada;

VI - homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as disposi¢cdes
dos tratados, acordos e conveng@es internacionais especificas conflitarem com esta Instrucdo Normativa,
guando os recursos envolvidos forem oriundos de fonte externa de financiamento.

Art. 53. Ficam mantidos os formularios que constituem os Anexos | a XIV da Instrucdo Normativa n°
01/2005, a serem utilizados pelo convenente na formalizagdo do instrumento de convénio e respectiva
prestacdo de contas.

Art. 54. Ficam aprovados os formularios de Solicitagdo de Remanejamento de Plano de Trabalho e
formulario Solicitacdo de Ampliagcdo de Metas no Plano de Trabalho, publicados juntamente com esta
Instrucdo Normativa.

Art. 55. A inobservancia do disposto nesta Instrucdo Normativa constitui omissdo de dever funcional
e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 56. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo revogando-se, em
especial, a Instrucdo Normativa Conjunta SEFAZ/AGE/SEPLAN - MT n° 01/2002, de 27/06/2002, a
Instrugcdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n° 01/2005, de 17/02/2005 e demais disposi¢cdes em
contrério.

Cuiaba/MT, 20 de junho de 2007.
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(original assinado)
WALDIR JULIO TEIS
Secretario de Estado da Fazenda

(original assinado)

SIRIO PINHEIRO DA SILVA
Secretario-Auditor Geral do Estado
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